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ANUNT

Primiria Valea Seacd, cu sediul in Valea Seacd, strada Principala, nr.373, judetul Bacéu,
organizeazd concurs, pentru ocuparea urmitorului post contractual, aprobat prin H.G. nr.
286/2011, modificata si completatd de H.G. nr. 1027/2014.

Denumirea postului: CASIER, post vacant, contractual, pe perioada determinata.

Conditii specifice de participare la concurs:

- nivelul studiilor - studii medii liceale, finalizate cu diplomé de bacalaureat

- vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului - minim 3 ani

- cunostinte de operare pe calculator: Word, Excel, Windows Explorer

- disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs:

-cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii

-copia actului de identitate sau orice alt document care alestd identitalea, potrivit legii, dupd
caz

-copiile documentelor care sé ateste nivelul studiilor g1 ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica

-carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd si/sau in
specialitatea studiilor, in copie

-cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-
] facd incompatibil cu functia pentru care candideaza

-adeverintd medicald care sa ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitafile sanitare abilitate

-curriculum vitae

Documentele vor fi prezentate in copie si original in vederea verificdrii conformitatii
copiilor cu acestea.

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

- proba scrisd in data de 23.03.2020, ora 10.00, la sediul institutiei;
- proba interviu in data de 25.03.2020, ora 10.00, la sediul institutiei.

Dosarele de concurs se vor depune in termen de 10 zile lucrdtoare de la data publicari,
respectiv 02.03.2020-13.03.2020, la sediul institutiei.

Relatii suplimentare pe site-ul institutiei http://primaria-valeaseaca.ro, la sediul institutiei,
tel.0234255022, e-mail: contact(@primaria-valeaseaca.ro. persoana de contact este d-na Iftime
Claudia-consilier superior in cadrul compartimentului resurse umane si achizitii publice.
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul organizat in data de 23.03.2020, ora 10:00 si interviul in data
de 25.03.2020 ora 10:00 pentru ocuparea postului contractual vacant pe perioada
determinata de CASIER

e Legea contabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificarile si completérile

ulterioare - Capitolul II
Tematica - Organizarea st conducerea contabilitdtii

e Legea nr.500/2002 privind finantele publice - Capitolul II, Sectiunea 1 si

Sectiunea a 4-a
Tematica - Principii si requli bugetare; Executia bugetard;

e O.m.f.p. nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind

finatele publice, cu modificarile si completarile ulterioare -Art. 1-9 si Anexa I
Tematica - Clasificatia indicatorilor privind bugetul de stat;

e O.mf.p. nr. 2634/2015privind documentele financiar-contabile, cu

modificarile si completéarile ulterioare
Tematica - Documentele financiar contabile;
e Decretul nr. 209/1976 — pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casi
- Se studiazi intreg actul normativ;
Tematica - Regulamentul operatiuntlor de casd
e Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal - Capitolele I-III ;
Tematica - Scopul si sfera de cuprindere a Codului Fiscal
e Legeanr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata - Capitolul II;
Tematica - Executarea contractului individual de munca;

e Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste, cu
modificarile si completérile ulterioare

Tematica - Constituirea de garantii materiale
e QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ-Partea a VI-a, Titlul III
Tematica - Personalul contractual din autoritdtile st institutiile publice
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ATRIBUTII:

tine evidenta amenzilor si urmareste incasarea acestora

tine evidenta electronici a chitantierelor

pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor

incaseaza taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul Local cu
respectarea termenelor de plata

intocmeste la termen evidenta cu privire la sumele incasate

comunica procesul verbal de instiintare de plata al contribuabililor, cu privire la
debitele stabilite, ramasitele si accesoriile fiscale, aferente acestuia;
instiinteaza contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit
legii

organizeaza si executa activitatea de urmarire silita a contribuabililor care nu-si
achita taxele si impozitele datorate

inmaneaza contribuabililor instiintarile de plata a impozitelor si taxelor
raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal in conditiile legii

colaboreaza cu compartimentul Agricol si cadastru, precum si cu celelelte
structuri organizatorice corespunzator fluxurilor informationale, existente intre
acestea

asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sau de activitate
acorda bonificatii legale in cazul platilor facute cu anticipatie

depune sumele incasate la caseria unitatii teritorial administrative, in termenul
prevazut de actele normative in vigoare

intocmeste zilnic in borderoul desfasurator sumele incasate in conformitate cu
subdiviziunile clasificatiei bugetare pe care le preda operatorului impozite si
taxe

identifica pe raza de activitate persoane care exercita diferite activitati
producatoare de venit sau poseda bunuri supuse impozitarii si sesizeaza
organele competente in vederea impunerii acestora

are obligatia sa respecte in permanenta toate regulile de protectie si securitatea
muncii participand lunar la instructajul care se face pe aceasta linie

prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii
emise de conducatorul autoritatii publice locale




